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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIO N° 004/2023
NiVEL SUPERIOR DE COMUNICACAO SOCIAL

O Municipio de Guaranésia, sob a égide da Lei Federal n. 11.788/2008 , Lei Municipal n. 1.735/2009,
Lei Municipal n. 2.090/2017 e Decreto Munic :ipal n. 2.298, de 20/04/2023, torna publica a abertura
de processo seletivo simplificado para cadastro de interessados, na qualidade de estagidrios, para
executar as fungdes inerentes a respectiva formagao do interessado junto a Prefeitura Municipal de
Guaranésia, conforme dispde o presente Edital.

1. DO OBJETIVO

O projeto bolsa de estagio tem por objetivo o desenvolvimento profissional dos estudantes mediante
sua inser¢do em atividades na area da Comunicagdo Social, sempre buscando definir uma proposta
saudavel e produtiva de ocupagdo visando o aprendizado de trabalho.

2. DO PERIODO DE INSCRICAO
2.1 Os interessados para Comunicagdo Social deverdo apresentar oS documentos elencados no
presente edital, na Divisdo de Gestio de Pessoas, localizada na Rua Santa Barbara, n. 84 — Centro
_ Guaranésia/MG, no periodo de 26 de abril de 2023 a 12 de maio de 2023, das 14h as 17hs.

3. DOS REQUISITOS DO CANDIDATO PARA INSCRICAO

31 Os candidatos devem ter no minimo 18 (dezoito) anos completos.
32 Estar cursando ensino superior, a partir do 4° periodo semestral, até o 7° periodo semestral, para o
estagio, no curso de Comunicag@o Social.

4. DAS VAGAS

4.1 Este processo seletivo destina-se ao preenchimento de 01 (uma) vaga, bem como a formagéo de
cadastro de reserva para as vagas que surgirem na vigéncia deste processo seletivo.

4.2 As atribuigdes que poderdo ser desenvolvidas durante o estagio constam do rol exemplificativo a
seguir para Comunciagao Social:

42.1. Contribuir na alimentagdo do site e redes sociais da organizagdo; ajudar na coleta e analise de
estatisticas do alcance dos canais de comunicagdo da organizagdo; ajudar e contribuir na elaboragdo de L/

pecas graficas; contribuir na redagdo de textos e releases; acompanhamento de midia (clipagem);”

organizagdo de mailing.

43 O candidato devera ter disponibilidade para dedica¢do minima de acordo com a carga horaria da
vaga de estagio.

4.4 Devera haver a correlagdo comprovada entre as atividades desenvolvidas no estdgio e a area de

formagdo escolar do estagiario. P A[g- /F
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5. DA DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA INSCRICAO

5.1 Ficha de inscri¢do preenchida, que sera de inteira responsabilidade do candidato, conforme anexo I;
5.2 Documento oficial com foto, original e xerox.

5.3. Documentos exigidos nos itens 6.2.1 e 6.2.2.

5.4. No ato da inscri¢io, o candidato devera entregar os documentos exigidos para analise de
classificagdo em um envelope lacrado e assinado pelo candidado.

6. DO PROCESSO DE SELECAO

6.1 O presente processo seletivo constitui-se da avaliagdo do desempenho académico a partir da analise
do indice de aproveitamento, coeficiente de aproveitamento ou indice de ordenamento do estudante
(média geral do aluno no curso) no curso superior de Comunicagio Social, em carater classificatorio,
sendo exigida a média minima de 6.0 (seis).

6.1.1 N#o serfio homologadas as inscri¢des de candidatos com nota média menor do que 6,0 (seis).

6.2 O candidato deve, obrigatoriamente, anexar no momento da inscrigdo:

6.2.1 Declaragdo de matricula emitida pela Institui¢do de Ensino, que comprove que 0 candidato esta
matriculado a partir do 4° periodo semestral até o 7° periodo semestral, no curso superior de
Comunicagéo Social.

6.2.2 Documento oficial emitido pela Institui¢do de Ensino que comprove o indice coeficiente de
aproveitamento ou ordenamento do estudante no curso superior de Comunicacagdo Social (média geral
do estudante no curso). O indice devera constar de forma clara e inequivoca, com duas casas decimais
apos a virgula, informando a nota média global do aluno no curso (e ndo no semestre), sem a
necessidade de contagem ou de calculos por parte da empresa.

6.2.3 IMPORTANTE: As institui¢des de ensino podem estabelecer prazo de alguns dias uteis para a
disponibilizagio dos documentos oficiais exigidos neste Edital. Recomenda-se que os candidatos
solicitem com antecedéncia, de maneira a estarem aptos a cumprir os prazos aqui estabelecidos.

6.3. Caso o indice ou coeficiente de aproveitamento ou ordenamento do aluno no curso seja
apresentado somente no formato de conceitos. serdo considerados equivalentes os seguintes valores: a)
Notas 10 e 9 para os conceitos A e B, respectivamente; b) Nota 7, para o conceito C; ¢) Nota 5 para os
demais conceitos.

6.4 Nio serdo homologadas as inscri¢des de candidatos que ndo juntarem, no momento da inscrigao,
ambos os documentos referidos nos itens 6.2.1 ¢ 6.2.2.

6.5 Nio serdo homologadas as inscri¢des de candidatos que ndo tiverem concluido o minimo 20%
(vinte por cento) dos créditos disciplinares do curso superior de Comunicagdo Social.

6.6 Os documentos oficiais referidos nos itens 6.2.1 ¢ 6.2.2 deverao ser emitidos com data posterior a
1° de maio de 2023. 4
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7. DAS LISTAS DE CLASSIFICACAO

7.1 A listagem com a classificagdo dos candidatos sera publicada no site oficial da Prefeitura Municipal
de Guaranésia, www.prefguaranesia.mg.gov.br, e no mural, no dia 17 de maio de 2023, até as 15 h.
7.2 O candidato tera 02 (dois) dias uteis, a contar da data de divulgagdo da classifica¢@o, para o
pedido de revisdo, dias 18/05/2023 e 19/05/2023.

7.3 A comissdo de selegdo tera um prazo de 02 (dois) dias Uteis para se manifestar a respeito e, apds a
analise. encaminhar e tomar as providéncias necessarias, dias 22/05/2023 e 23/05/2023.

7.4 O resultado final sera dia 24/05/2023 e obedecerd a ordem classificatoria a partir da maior nota ¢
devera conter, no maximo, duas casas decimais.

7.5 Caso haja empate na classificagdo final de dois ou mais candidatos, serdo considerados na
classificagdo, pela ordem, o seguinte critério:

a) Maior idade, considerando dia, més € ano.
8. DOS DOCUMENTOS PARA ADMISSAO

8.1 Carteira de Identidade;

8.2 CPF;

8.3 Titulo de eleitor e comprovante de votagdo na ltima eleicdo;

8.4 Comprovante de endereco;

8.5 Certiddo de casamento ou nascimento;

8.6 Certidao negativa de antecedentes criminais;

8.7 Outros documentos e procedimentos obrigatorios, como Termo de Compromisso de Estagio,
Apolice de Seguro, exame médico admissional (a Divisdo de Recursos Humanos dard orienta¢do a
respeito, no ato da contratagdo).

9. DA BOLSA
9.1 A remuneracdo da bolsa-estagio sera mensalmente de R$ 1.302,00 (um mil, trezentos e dois reais).
10.DA JORNADA DE ATIVIDADE

10.1 A jornada de atividade em estagio sera compativel com as atividades escolares, ndo podendo
ultrapassar 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, nos termos do art. 10, da Lei Federal n.

11.788/2008.
(/D\/
11.DAS VAGAS \
11.1 A contratagdo dos estagiarios ocorrera de acordo com a necessidade da Administragdo Publica

Municipal, obedecendo a ordem de classificagdo. \g 0 m
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11.2 Fica assegurado as pessoas portadoras de deficiéncia o percentual das v%ag ferecidas nos

termos da lei regulamentadora.

11.3 A comprovagdo da condi¢ao de portador de necessidades especiais dar-se-a apos a seleg@o e antes
da celebragdo do Termo de Compromisso de Estagio, por meio de apresentagdo de laudo pericial
emitido por médico particular, que atestara a condig@o alegada e a aptiddo para realiza¢do do estagio, e
que sera submetido a avaliago do Médico do Trabalho do Municipio.

12.DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. O candidato deve ter ciéncia de que a bolsa oferecida ndo se caracteriza e ndo gera qualquer
vinculo empregaticio, ndo fazendo jus, portanto, a beneficios e outras obrigagdes de outros regimes de
contratagdo.

12.2 A concretizagio desse ato ficara condicionada a observancia das disposigdes legais pertinentes e,
assim como ao interesse, juizo e conveniéncia da Administrag@o.

123 A admissio do candidato aprovado dependerd da existéncia de convénio vigente entre a
institui¢do de ensino e a Prefeitura Municipal de Guaranésia.

12.4 O ndo cumprimento das exigéncias contidas nesse edital implicara na desclassificagdo do
candidato.

12.5 A falsidade documental implicara na eliminagdo do candidato desta selegdo publica.

12.6 Nio havera devolugio de documentos dos candidatos que se inscreverem no processo seletivo.
12.7 A duragio do estagio ndo poderd exceder 2 (dois) anos.

12.8 O candidato terd o prazo de 2 (dois) dias uteis, a contar da data de convocag@o, para comparecer
na Divisio de Gestdo de Pessoas, para orientagdo quanto aos procedimentos necessarios a
regularizagio do estagio o que devera ser atendido pelo candidato no prazo de 3 (trés) dias uteis.

12.9 Sao da responsabilidade do candidato manter atualizadas suas informagdes junto a Divisao de
Gestdo de Pessoas para eventuais contatos por parte da Administrag@o.

12.10 A realizagdo do Estagio dar-se-a mediante a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio,
celebrado entre o educando, o Municipio de Guaranésia e a institui¢do de ensino, devidamente
conveniada, na qual o candidato encontra-se matriculado.

12.11 O presente Processo Seletivo de Estagidrio tera validade de 01 (um) ano, prorrogavel por mais
01 (um) ano, a critério da Administragao Publica.

1212 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdao do Processo Seletivo com o0
assessoramento da Procuradoria Geral do Municipio.

Guaranésia, 24 de abril de 2023.
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ANEXO I FICHA DE INSCRICAO
Edital Selegio N.004/2023 INSCRICAO
Estagiario em Comunicac¢ao Social
(preencher com letra legivel sem abreviagdes e N°
rasuras)
Curso frequentado:
Periodo/Etapa/Ano
(especificar):
Institui¢@o de ensino:
Horario de aulas: ( ) Manha — () Tarde — () Noite
Nome Completo:
Data de Nascimento: / /
No RG: No CPF:
Rua: , no
Bairro: CEP:
Cidade: Estado:
Telefones/Contatos:
e-mail:
| Candidato com Deficiéncia? ( ) Sim—( ) Néo
Se, sim, especifique a deficiéncia:
Data Assinatura do Candidato Visto da CP
|
[ PROTOCOLO DA FICHA DE INSCRIGAO | INSCRICAO
|
- s o - N2
Edital de Selegdo de Estagiario n®
004/2023
NOME DO CANDIDATO: CURSO FREQUENTADO:
\\ /K
LOCAL E DATA: ASSINATURA DO CANDIDATO: VISTO DA CPS N ‘@\\)
GUARANESIA-MG, ] -
Pva ) 2hid VW j/’
X/
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ANEXO II CRONOGRAMA

[

DISCRIMINACAO

FUNCAO

PERIODOS E LOCAIS

Publicacao do Edital

DIA 24/04/2023
www.prefguaranesia.mg.gov.br
Mural do Pago Municipal

Inscricdes
De segunda a sexta-
feira
Das 14:00 as 17:00

Comunicacio Social

DE
26/04/2023 a 12/05/2023
Divisido de Gestiao de Pessoas,

localizada na Rua Santa Barbara, n.

84 — Centro — Guaranésia/MG

Classificacao

Comunicagio Social

DIA
17/05/2023
A partir das 15:00
www.prefguaranesia.mg.gov.br
e no Mural do Pa¢o Municipal

Prazo para Recurso da

O candidato tera 02 dias uteis
a contar da data da

DIAS

i Classificacao X N 18/05//2023 E 19/052023

1 classificacao

| APraz? pj‘r‘; A comissdo tera 02 dias uteis —_
preciagio do ;
Recurso da (kT REmeS DT 22/05/2023 E 23/05/2023
Classificaciio candidato para se manifestar

Classificacio Final

Comunicagio Social

DIA
24/05/2023
a partir das15:00

www.prefguaranesia.mg.gov.br
e no Mural do Pago Municipal
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